SOLO PARA USO DE CLIENTES DE NOTARIA SOBREVILLA

SOLICITUD PARA LEGALIZAR LIBROS Y HOJAS SUELTAS DE PERSONA JURIDICA

Lima, …………..de ………… del …………..
SEÑORES:

NOTARIA SOBREVILLA

AV. BENAVIDES 4473 – 4499

SANTIAGO DE SURCO

POR MEDIO DE LA PRESENTE, YO ----------------------------------------------------------------------------------------------------

IDENTIFICADO CON: DNI., C.E., PASAPORTE: Nº----------------------------------------------------------------------------------

EN CALIDAD DE GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA: -----------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------CORREO ELECTRONICO------------------------------------------------------------

CON DOMICILIO FISCAL EN: ------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CON R.U.C.: Nº ---------------------------------------------------------------Nº DE TELEFONO----------------------------------------

INSCRITO EN LA PARTIDA ELECTRONICA Nº--------------------------------------------------------------------------------------

DEL REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS DE: ------------------------------------------------------------------------------------

SOLICITO Y AUTORIZO LA LEGALIZACION DE LOS LIBROS CONTABLES DE LA EMPRESA ANTES MENCIONADA, QUE SE INDICAN A CONTINUACION:








            TIPO DE    TIPO DE             













           FOLIACION   HOJA
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
· 01 LIBRO DE ---------------------------------------------------------Nº-----------FOLIOS DEL-----------AL----------  ------------   ----------
ASIMISMO, DEBO MANIFESTARLE CON CARÁCTER DE DECLARACION JURADA QUE LOS DATOS E INFORMACION INDICADOS EN LA PRESENTE SON VERDADEROS, ASUMIENDO LA TOTAL RESPONSABILIDAD POR LAS CONSECUENCIAS DE ESTA SOLICITUD. IGUALMENTE, DECLARO QUE EN EL CASO DE NO RECOGER EL/LOS LIBRO(S) EN LA FECHA QUE ME INDIQUEN, AUTORIZO IRREVOCABLEMENTE A LA NOTARIA A EFECTUAR EL COBRO DE S/. 10.00 (DIEZ Y 00/100 NUEVOS SOLES) MENSUALES POR CADA LIBRO, POR CONCEPTO DE DEPOSITO Y CUSTODIA, SIN QUE ELLO SIGNIFIQUE RESPONSABILIDAD POR LA PERDIDA O DETERIORO DE LOS MISMOS.
SIN OTRO PARTICULAR AGRADEZCO SU ATENCION:

ATENTAMENTE

…………………………………………………………….


………………………..
FIRMA DEL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA


HUELLA DACTILAR

REQUISITOS QUE SE ADJUNTA A ESTA SOLICITUD:

1. SOLICITUD PARA LEGALIZAR LIBROS QUE LE EXPIDE LA NOTARIA FIRMADA Y CON HUELLA DEL GERENTE GENERAL 

2. DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORIGINAL Y COPIA DEL GERENTE GENERAL (NO TENER MULTAS ELECTORALES) 

3. FICHA INFORMATIVA  RUC. ORIGINAL Y COPIA O SACARLO POR INTERNET CON LA CLAVE SOL.
4. VIGENCIA DE PODER O COPIA LITERAL DE LA EMPRESA QUE NO TENGA UNA ANTIGÜEDAD MAYOR A 15 DIAS  EN ORIGINAL Y COPIA

5. SI EL LIBRO QUE LEGALIZARA ES EL Nº 02, 03, 04,… TRAER TODO  EL LIBRO ANTERIOR CON UNA COPIA DE LA PRIMERA HOJA EN LA QUE CONSTA LA LEGALIZACION Y LA ULTIMA HOJA DEL CIERRE.

6. SI EL LIBRO FUE EXTRAVIADO, ROBADO, ETC. SOLO EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA, TIENE QUE TRAMITAR LA DENUNCIA POLICIAL Y LUEGO COMUNICAR A LA SUNAT DE LA PERDIDA, ROBO, ETC. DEL LIBRO. TAMBIEN DEBERA PRESENTA ACTA O ASAMBLEA GENERAL, EN HOJAS SIMPLES, DONDE SE INFORME DE LA PERDIDA DEL LIBRO, CON LA CERTIFICACION NOTARIAL DE LA(S) FIRMA(S) DE CADA INTERVINIENTE EN EL ACUERDO, DEBIENDO EL NOTARIO VERIFICAR LA AUTENTICIDAD DE LAS FIRMAS.
7. TRAER LA DENUNCIA POLICIAL Y LA CARTA CON LA QUE COMUNICARON A LA SUNAT DE LA PERDIDA DEL LIBRO SELLADA POR LA MISMA, AMBOS EN ORIGINAL Y COPIA. (LA PRESENTACION DE LA CARTA DE COMUNICACIÓN A SUNAT, SOLO ES PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS CONTABLES)
8. SI EL LIBRO QUE LEGALIZARA ES EL LIBRO DE ACTAS, MENCIONAR EL NOMBRE COMPLETO DEL LIBRO DE ACTAS, POR EJEMPLO: “LIBRO DE ACTAS DE JUNTA GENERAL DE ACCIONISTAS”

9. SI EL LIBRO A LEGALIZAR ES “ACTAS”, “MATRICULA DE ACCIONES” Y “PADRON DE SOCIOS” EL GERENTE GENERAL O REPRESENTANTE LEGAL DEBE APERSONARSE A FIN DE PASAR POR EL LECTOR BIOMETRICO.

LA FECHA DE ENTREGA DE LOS LIBROS LEGALIZADOS SERA EL DIA …… DE ……… DEL …….. A LAS ………:……. HORAS

SE DEJA CONSTANCIA QUE EN LA LEGALIZACION SE COLOCA EL NOMBRE DE LOS LIBROS TAL CUAL COMO LO INDICA EL CLIENTE EN ESTA SOLICITUD, POR LO TANTO ES DE SU ENTERA RESPONSABILIDAD.
